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ACTIVIDAD RESP. PROCEDIMIENTO METODO DE CONTROL Y CRITERIO | Frecuenc REGISTROS
DE ACEPTACION ia
1.- Recepci()n del Delegado / Recibimos asignacion de emplazamientos mediante comunicacion a través de sistema de En el listado, aparecera la siguiente 1/1 Y:\2022\DELEGACION
encargo de cliente Resp. OT archivos compartidos de BP (Sit Tracker). Este listado es consultable en informacion: 215\0T7-
Y:\2022\DELEGACION 215\0T-109\01_GENERAL\11_ASIGNACIONES (actualizando 109\01_GENERAL\11_ASIGN
version con una periodicidad de aproximada de 15 dias) para identificar nuevas Listado facturacion: ACIONES
asignaciones. En este listado de seguimiento se nos informara de los avances por parte
de ingenieria y de la posibilidad de inicio de trabajos. Se creard una nueva carpeta con > NUmero de expediente 01_DOCUMENTACION
cada trabajo en Y:\2022\DELEGACION 215\0T-109\03_EXPEDIENTES y en cada » No° Identificacidn estacion INICIAL\01_DOCUMENTACIO
expediente, una vez sea ejecutable, se guardard en 01_DOCUMENTACION > Direccion N BASE CONSTRUCCION
INICIAL\O1_DOCUMENTACION BASE CONSTRUCCION los documentos necesarios para la > N© pedido con el que .
construccion facilitada por la BP a través del Sit Tracker facturaremos y fecha de envio Y:\2022\DELEGACION
a facturar 215\0T-109\03_LISTADO DE
El encargo sera listado en el siguiente documento: > Diferentes columnas con la EXPEDIENTES\
valoracion econdémica LISTADO_FACTURACION Y
> 01_LISTADO_FACTURACION Y PLANIFICACION OT-109_Ed.01 > Planificacion de los trabajos PLANIFICACION OT-
) > Horas por trabajador 109_Ed.00
Ubicado en la carpeta: Y:\2022\DELEGACION 215\0T-109\02_LISTADO DE EXPEDIENTES » Facturacion .
para llevar a cabo su control de ejecucidén y econdémico. Y:\2022\DELEGACION
215\0T-
Una vez ralizadas las labores preventivas previas (guardadas en su correspondiente 109\03_EXPEDIENTES\XXXXX
carpeta en: Y:\2022\DELEGACION 215\0T- X\01_DOCUMENTACION
109\03_EXPEDIENTES\XXXX\01_DOCUMENTACION INICIAL\02_PRL) con el visto bueno INICIAL\O02_PRL
del CSS, la DO y el propio cliente, pasaremos a realizar los preparativos para ejecutar la
construccién
2.- Replanteo Resp. OT Se realizara replanteo de obra inicial, por parte del responsable de la OT, o por la persona | Registro de fotos y/o toma de datos. 1/1 01_DOCUMENTACION
Jefe de a la que encomiende dicha labor junto con la direccién de obra asignada y contratista de INICIAL\01_DOCUMENTACIO
equipo obra, partiendo de los documentos facilitados por BP/DO y guardados en N BASE CONSTRUCCION

01_DOCUMENTACION INICIAL\01_DOCUMENTACION BASE CONSTRUCCION

Quedara reflejado en el listado LISTADO_FACTURACION Y PLANIFICACION OT-
109_Ed.00, en la carpeta Y:\2022\DELEGACION 215\0T-109\02_LISTADO DE
EXPEDIENTES, la persona y fecha en la que se realiza el replanteo.

Si se realizara reportaje fotografico, se guardaran las fotos en el correspondiente
expediente en la carpeta \02_FOTOS\01_REPLANTEO INICIAL de cada uno de los
expedientes.

LISTADO_FACTURACION Y
PLANIFICACION OT-
109_Ed.00

\02_FOTOS\01_REPLANTEO
INICIAL
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3.- Planificacidon Delegado / El responsable de OT/delegado o persona designada para tal trabajo, organizara las Se revisara diariamente el trabajo 1/1 Y:\2022\DELEGACION
Resp. OT brigadas/contratista, asignando los trabajos a ejecutar con una prevision de fechas. La finalizado y se asignara nuevo trabajo 215\0T-109\02_LISTADO DE
planificacién se realizard en funcién a los trabajos realizados y pendientes de dias en funcion de la produccién por parte EXPEDIENTES
anteriores. Se dispone de un listado de control de los trabajos en la siguiente direccion del encargado de OT/Delegado. \LISTADO_FACTURACION Y
Y:\2022\DELEGACION 215\0T-109\02_LISTADO DE EXPEDIENTES PLANIFICACION OT-
\LISTADO_FACTURACION Y PLANIFICACION OT-109_Ed.00 en el que quedaran indicados 109_Ed.00
el personal y fechas de ejecucion de los mismos. )
Y:\2022\DELEGACION
En cada obra se presentara previo a inicio un cronograma con las fases de la obra y plano 215\0T-
de actuacion en la estacidn. Estos documentos se guardaran en Y:\2022\DELEGACION 109\03_EXPEDIENTES\XXXXX
215\0T-109\03_EXPEDIENTES\XXXXXXXX\01_DOCUMENTACION X\01_DOCUMENTACION
INICIAL\O3_PLANIFICACION INICIAL\O3_PLANIFICACION
4.- Preparacic’)n de Jefe de - Se redactara el Plan de seguridad y salud en base al EBS/ESS incluid en el proyecto. - El PSS debe contener memoria, 1/1 Plan de seguridad y salud
documentacién equipo - Se realizara la apertura de centro de trabajo planos, pliego de condiciones y Apertura de centro de trabajo

preventiva de obra

- Se habilitara el libro de subcontratacion.

- Diariamente al iniciar la jornada laboral, el Jefe de equipo junto con el resto del equipo
de trabajo realizardn una evaluacion de riesgos y medidas preventivas en base a la tarea
a realizar y el PSS realizado en el formato de “Control previo y permiso de trabajo”.

Este mismo registro servira para que en caso de trabajos con riesgo especial (trabajo sin
tension, izado de cargas o excavacién), el Jede de equipo autorice al personal (permiso de
trabajo).

presupuesto y debe refleja los riesgos
que apareceran en la obra asi como las
medidas preventivas de aplicacién.
Debe aparecer la necesidad o no de
Recurso preventivo

- La ACT debe coincidir con la direccion
de la obra

- El libro de subcontratacion debe estar
completamente cumplimentado,
firmado y habilitado

- Control previo realizado por Jede de
equipo/Responsable de seguridad
-Todo el personal autorizado en funcién
del riesgo especial que se de

Libro de subcontratacién
Control previo
Permiso de Trabajo
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5.- Ejecuci()n del Resp. OT/ Los trabajos se realizaran de acuerdo a las instrucciones de trabajo dadas por el Comprobacion de la correcta ejecucion de | 1/1 Y:\2022\DELEGACION
trabajo Jefe de Responsable de OT o persona desinada por el mismo para tales trabajos. los trabajos de acuerdo a las indicaciones 215\0T-109\02_LISTADO DE
equipo del Jefe de Equipo/Responsable OT. EXPEDIENTES
Las fases normales (aunque variara dependiendo de cada trabajo) seran: Comparacion con datos de partida con \LISTADO_FACTURACION Y
comprobacién de los requisitos PLANIFICACION OT-
. Creacion de hornacinas, bancadas y ejecucion de canalizacién. establecidos en el proyecto. 109_Ed.00
. Tendido de conductores en frio e instalacién de placas de protecciones.
. Colocacién de cargadores en bancada.
. Puesta en servicio de la instalacion, una vez que la compaiiia distribuidora haya .
hecho la conexion a la instalacion. Y:\2022\DELEGACION
215\0T-
El estado de la obra,,asi como la planificacién de las diferentes fases, se dispondran en 109\03_EXPEDIENTES\XXXXX
Y:\2022\DELEGACION 215\0T-109\02_LISTADO DE EXPEDIENTES \02_FOTOS\02_FOTOS OBRA
Las fotos de los diferentes hitos se archivaran en su correspondiente expediente en la
carpeta Y:\2022\DELEGACION 215\0T- .
109\03_EXPEDIENTES\XXXXX\02_FOTOS\02_FOTOS OBRA Y:\2022\DELEGACION
215\0T-
Por ultimo, si el encargo lo necesita, se generarad la documentacion final de obra que 109\03_EXPEDIENTES\XXXXX
requiera la misma (boletines eléctricos y demas documentacion requerida por la direccion XXX\04_DOCUMENTACION
de obra). Esta documentacion se archivara en la carpeta: Y:\2022\DELEGACION 215\0T- FINAL DE OBRA
109\03_EXPEDIENTES\XXXXXXXX\04_DOCUMENTACION FINAL DE OBRA
6.- Facturacion Resp. de OT | Al término de cada obrz;l, se comprobara las mediciones finales anotando los valores en el Registro de la facturacion. 1/1 Y:\2022\DELEGACION
Administrati | documento DELEGACION 215\0T-81\01_LISTADO CONTROL 215\0T-109\02_LISTADO DE
\'s} EXPEDIENTES\LISTADO_FACTURACION Y PLANIFICACION OT-81_Ed.00 en el que se EXPEDIENTES
podra ver diferenciado por expediente y trabajo. \LISTADO_FACTURACION Y
PLANIFICACION OT-
El administrativo de la OT, procedera a la confeccidn de las facturas contra el nimero de 109_Ed.00
pedido creado por BP, para cada trabajo en cuestion.
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